
T.C.

İSTANBUL VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü

       Sayı     : 99726996.663.05-E.                                                                                   …../…./2020
       Konu   :Kurum Açma (Özel…. Motorlu 

                    Taşıt Sürücü Kursu)

                                                  İNCELEME RAPORU

	Görevlendirme Emrinin Tarih ve Sayısı
	

	Görevlendirilen Personelin Adı ve Soyadı ve Unvanları
	....................
	....................

	
	Maarif Müfettişi
	Maarif Müfettişi

	İncelemenin Konusu
	Kurum Açma

	İncelemenin Başlama ve Bitiş Tarihleri
	

	Kurucu Türü
	

	Kurucu
	

	Kurucu Temsilcisinin Adı ve Soyadı, T.C. No
	

	Kurumun Adı
	

	Kurumun Adresi
	

	Açılacak kurumun adres tespit yazısı (Belediyeden alınacak)
	

	Adresin diğer belgelerle uyumluluğu
	

	Kurumun Telefonu
	

	Kurum binanın hangi katlarındadır?
	

	İncelenecek Konular:
	Vardır/Uygundur /Uygun Değildir
	Ek No

	1. Form Dilekçe (Y.Md.5/2-a)
	
	

	2. 5580 Sayılı Özel Öğretim Kurumları Kanunu Madde-4'te yer alan "Meyhane, kahvehane, kıraathane, bar, elektronik oyun merkezleri gibi umuma açık yerler ile açık alkollü içki satılan yerlerin, okul binalarından kapıdan kapıya en az yüz metre uzaklıkta bulunması zorunludur. Özel eğitime muhtaç bireylerin devam ettikleri öğretim kurumları ile okullar dışındaki diğer özel öğretim kurumlarında bu zorunluluk aranmaz. Ancak, söz konusu özel öğretim kurumlarıyla yukarıda belirtilen türdeki iş yerleri aynı binada bulunamaz.” hükmüne uygun mu?
	
	

	3. Binanın uygunluk durumu (Y.Md.11/e- SY.Md.28/A)
	
	

	4. Kurum adının uygunluğu
	
	

	5. Atatürk Köşesinin uygunluğu
	
	

	6. Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Beyanı
	
	

	7. Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Ve Arşiv Kayıt Belgesi
	
	

	8. Şirket Ortaklarının Adli Sicil Ve Arşiv Kayıt Belgesi
	
	

	9. Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Vesikalık Fotoğrafı
	
	

	10. Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Vesikalık Fotoğraf CD’si
	
	

	11. Kurucu; gerçek kişi mi yoksa tüzel kişi mi?
	
	

	12. Kurucu tüzel kişi ise; Kuruluş amaçları içinde özel öğretim kurumu işletmeciliği yapılacağına ilişkin ifade ile ortakların ve ortaklar arasında tüzel kişiler varsa o tüzel kişilerin de uyruğunun yer aldığı ve tüzel kişinin niteliğine göre Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayımlanmış ana sözleşme, tüzük ya da vakıf senedinin ve varsa değişikliklerinin örneği (Y.Md.5/2-c)
	
	

	13. Kurucu temsilcisinin kurumu açma, kapatma, devir ve benzeri işlemleri yürütme yetkisine sahip olduğunun belirlendiği genel kurul veya yönetim kurulu kararının Millî Eğitim Müdürlüğünce onaylı örneği (Y.Md.5/2-ç)
	
	

	14. Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin İmza Beyanı / İmza Sirküsü
	
	

	15. Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Adres Ve İletişim Bilgileri Beyanı
	
	

	16. Özel motorlu taşıt sürücü kursu açacaklardan kurucu gerçek kişi ise kurucunun, kurucu tüzel kişi ise kurucu temsilcisinin üniversitelerin makine, motor, otomotiv, mekatronik, otobüs kaptanlığı, ulaştırma ve trafik bölümü ve benzeri lisans veya ön lisans programlarından mezun olduğuna dair belge yükseköğrenim mezunu olmak kaydıyla herhangi bir motorlu taşıt sürücü kursunda en az üç yıl eğitim personeli olarak çalıştığına dair belge. (Y.Md.5/2-s)


	
	

	17. Yerleşim planlarında (A3 ebadında); binanın arsaya yerleşiminde, her katın ayrı ayrı odalarının krokilerine, diğer bölümlere, oda ve koridorların ölçülerine yer verilmesi durumu (SY. Md:6) 
	
	

	18. Yerleşim planlarında (A3 ebadında); Binaların Yangından Korunmasına Dair Yönetmelik hükümlerine göre yangın merdiveni istenmesi durumunda yangın merdiveninin krokilerine yer verilmesi durumu (SY. Md:6)
	
	

	19. Yerleşimin planına uygunluk durumu
	
	

	20. Yerleşim Planı CD’si
	
	

	21. Kurum Müdürü İş Sözleşmesi
	
	


	22. Kurum Müdürü Adli Sicil Kaydı Ve Arşiv Kayıt Belgesi
	
	

	23. Kurum Müdürü Adli Sicil Beyanı
	
	

	24. Kurum Müdürü Hizmet Belgesi
	
	

	25. Kurum Müdürü En Son Görev Yerinden Ayrılışını Gösterir Belge
	
	

	26. Kurum Müdürü Diploması
	
	

	27. Kurum Müdürü Adres Ve İletişim Bilgileri Beyanı
	
	

	28. Kurum öğretime başlamadan önce nitelikleri de belirtilen gerekli tüm personele ilişkin çalışma izin tekliflerinin yapılacağına dair kurucunun yazılı beyanı. (Y.Md.5/2-ğ)
	
	

	29. Bina Tapu Senedinin Millî Eğitim Müdürlüğünce Onaylı Örneği
	
	

	30. Binanın Yapı Kullanım İzni Belgesi
	
	

	31. Kira Sözleşmesinin (en az bir yıllık) Millî Eğitim Müdürlüğünce Onaylı Örneği (Y.Md.5/2-h)
	
	

	32. Kira Sözleşmesini İmzalayanların İmza Beyanı / İmza Sirküsü
	
	

	33. Binanın Sağlam Ve Dayanıklı Olduğuna İlişkin Teknik Rapor, Statik ve Analiz Sonuçları (Y.Md.5/2-k)
	
	

	34. Teknik Raporu Düzenleyenlerin geçerliliği devam eden SİM Belgeleri
	
	

	35. Teknik Raporu Düzenleyenlerin geçerliliği devam eden İTB Belgeleri
	
	

	36. Teknik Raporu Düzenleyenlerin Vergi Levhası
	
	

	37. Teknik Raporu Düzenleyenlerin İmza Sirküsü
	
	

	38. Kurum açılacak binanın ve çevresinin sağlık yönünden uygun olduğuna ilişkin il veya ilçe ilgili sağlık birimince düzenlenen rapor.(Y.Md.5/2-l)
	
	

	39. Kurum açılacak binada yangına karşı ilgili mevzuatına göre gerekli önlemlerin alındığına ilişkin itfaiye müdürlüğünce düzenlenen rapor. (Y.Md.5/2-m)
	
	

	40. Vergi Levhasının Fotokopisi
	
	

	41. İsim Hakkı Sözleşmesi
	
	

	42. İsim Hakkı Sözleşmesini İmzalayanların Yetkili Olduğuna Dair Belge
	
	

	43. İsim Hakkı Sözleşmesini İmzalayanların İmza Sirküsü
	
	

	44. 492 sayılı Harçlar Kanunu gereği ruhsatları harca tâbi kurum açacaklar için harç yatırıldığına dair onaylı belge. (Y.Md.5/2-p)
	
	

	45. Asansörün engelliler için Türk Standartları Enstitüsünün belirlediği standartlara (Ek ibare: RG-19/2/2020-31044) uygunluğu
	
	

	46. Taşıma ve iletme sistemlerinin Türk Standartları Enstitüsünün belirlediği standartlar ile Aile, Çalışma ve Sosyal Hizmetler Bakanlığının engelliler için belirlediği kat sınırı, merdiven yapısı ve azami yük taşıma şartına uygunluğu
	
	

	47. Engelli rampalarının uygunluğu
	
	

	48. Kurumdaki tüm birim ve bölümlerin donatımı ile ders araç gereçlerinin programlara ve öngörülen kontenjanlara uygunluk durumu (SY. Md. 38)
	
	

	49. Dış Cephe Fotoğrafları
	
	

	50. Dış Cephe Fotoğrafları CD'si
	
	

	51. Kurum Binasının Adres Kaydı (Belediyeden alınacak.)
	
	

	52. Müdür odasının alanı ve uygunluğu (…..m2) (SY Md.35)
	
	

	53. Müdür yardımcısı odasının alanı ve uygunluğu (…..m2) (SY Md.35)* kont. 400 ve üzeri kurumlar için
	
	

	54. “Kitaplık düzenlenme” durumu (SY Md.35)
	
	

	55. İsteğe bağlı olarak oluşturulan bölümler var ise uygunluk durumu
	
	

	56. Koridorların uygunluk durumu (SY. Md:12)
	
	

	57. Derslik ve diğer ders yapılan bölümlerde kapıların uygunluk durumu (SY. Md:9)
	
	

	58. Derslik ve diğer ders yapılan bölümlerde pencerelerin uygunluk durumu (SY. Md:7)
	
	

	59. Merdivenlerin uygunluk durumu (SY. Md:10)
	
	

	60. Derslik ve diğer bölümlerde tavan yüksekliğinin uygunluk durumu (SY. Md:11)
	
	

	61. Teneffüshane uygunluk durumu (SY Md.35)
	
	

	62. Direksiyon eğitim alanı var ise EK:1’deki projeye uygunluk durumu (SY Md.35)
	
	

	63. Direksiyon eğitimi ve sınav araçlarının uygunluk durumu (SY Md.36)
	
	

	64. Direksiyon eğitim alanı ve/veya direksiyon eğitim simülatörü uygunluk durumu (SY Md:37)
	
	

	

	65. Öğretmenler odası
	                                 ……..m2
	 ………öğretmen için uygundur.

	66. Kursiyer WC-LAVABO 

(Engelli+Normal)
	Erkek
	Kız
	Kurumun Wc-Lavabolara Göre Kontenjanı:

	
	Tuvalet
	Lavabo
	Tuvalet
	Lavabo
	

	
	
	
	
	
	

	67. Öğretmen WC-LAVABO

(Engelli+Normal)
	Erkek
	Kadın
	Kurumun Wc-Lavabolara Göre Öğretmen Sayısı:

	
	Tuvalet
	Lavabo
	Tuvalet
	Lavabo
	

	
	
	
	
	
	

	Derslik
	Alan m2
	Tavan Yüksekliği
	Kapı Genişliği
	        Kontenjan
	Dersliklere göre kurum kontenjanı

	68. Trafik ve Çevre Dersliği
	
	
	
	
	

	69. İlkyardım ve Trafik Adabı Dersliği
	
	
	
	
	

	70. Araç Tekniği Dersliği
	
	
	
	
	

	71. Simülatör uygulama dersliği 1
	
	
	
	
	

	72. Simülatör uygulama dersliği 2
	
	
	
	
	

	Kurumda Uygulanacak Programlar
	Talim ve Terbiye Kurulu kararının tarih ve sayısı   
	Programa ait aracın plakası/Tescil Tarihi
	Ek:

	73. 
	
	
	

	74. 
	
	
	

	75. 
	
	
	

	76. 
	
	
	

	                                                                            SONUÇ TEKLİF

	“……….adresinde,……..kursiyer  kontenjanı ile …….. programları uygulamak üzere …….. kuruculuğunda / ve …….. kurucu temsilciliğinde “Özel ….. ……”  adında açılmasının uygun olduğu yönündeki kanaatimizi arz ederiz.

	UYGUN OLMAYAN MADDELER İLE İLGİLİ AÇIKLAMALAR

1.

5.

26.

38.

İlimiz ……..İlçesi  Özel ………….Kursu’nun açılmasına yönelik olarak yapılan çalışmalarda inceleme raporumuzun (Örnek: 1. 5. 26. 38……) .maddelerindeki uygunlukların yukarıda açıklanan gerekçeler nedeni ile karşılanmadığı görüldüğünden kurum açılışının uygun olmadığını arz ederiz.




                  …./…./2020                                              …./…./2020

	…………………….
	…………………………

	Maarif Müfettişi
	Maarif Müfettişi


DİZİ PUSULASI

	S.N.
	Sayfa
	Ekin Adı

	1. 
	
	 İl Millî Eğitim Müdürlüğünün ....tarihli ve ...sayılı görevlendirme oluru.

	2. 
	
	 İl Millî Eğitim Müdürlüğünün ....tarihli ve ...sayılı görevlendirme emri.

	3. 
	
	Form Dilekçe

	4. 
	
	Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Beyanı

	5. 
	
	Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Ve Arşiv Kayıt Belgesi

	6. 
	
	Şirket Ortaklarının Adli Sicil Ve Arşiv Kayıt Belgesi

	7. 
	
	Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Vesikalık Fotoğrafı

	8. 
	
	Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Vesikalık Fotoğraf CD’si

	9. 
	
	Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yayımlanmış Ana Sözleşmenin / Dernek Tüzüğünün / Vakıf Senedinin Millî Eğitim Müdürlüğünce Onaylı Örneği

	10. 
	
	Kurucu Temsilcisinin Yetki Kararının Millî Eğitim Müdürlüğünce Onaylı Örneği

	11. 
	
	Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin İmza Beyanı / İmza Sirküsü

	12. 
	
	Kurucunun / Kurucu Temsilcisinin Adres Ve İletişim Bilgileri Beyanı

	13. 
	
	Kurucu temsilcisinin öğrenim belgesi veya ön lisans mezunu ise;  herhangi bir motorlu taşıt sürücü kursunda en az üç yıl eğitim personeli olarak çalıştığına dair belge

	14. 
	
	Yerleşim Planı (A3 ebadında)

	15. 
	
	Yerleşim Planı CD’si

	16. 
	
	Talim Ve Terbiye Kurulu Kararının Tarih Ve Sayısı

	17. 
	
	Kurum Müdürü İş Sözleşmesi

	18. 
	
	Kurum Müdürü Adli Sicil Kaydı Ve Arşiv Kayıt Belgesi

	19. 
	
	Kurum Müdürü Adli Sicil Beyanı

	20. 
	
	Kurum Müdürü Hizmet Belgesi

	21. 
	
	Kurum Müdürü En Son Görev Yerinden Ayrılışını Gösterir Belge

	22. 
	
	Kurum Müdürü Diploması

	23. 
	
	Kurum Müdürü Adres Ve İletişim Bilgileri Beyanı

	24. 
	
	Eğitim Personeli Görevlendirme Beyanı

	25. 
	
	BinaTapu Senedinin Millî Eğitim Müdürlüğünce Onaylı Örneği

	26. 
	
	Binanın Yapı Kullanım İzni Belgesi

	27. 
	
	Kira Sözleşmesinin Millî Eğitim Müdürlüğünce Onaylı Örneği

	28. 
	
	Kira Sözleşmesini İmzalayanların Yetkili Olduğuna Dair Belge

	29. 
	
	Kira Sözleşmesini İmzalayanların İmza Beyanı / İmza Sirküsü

	30. 
	
	Binanın Sağlam Ve Dayanıklı Olduğuna İlişkin Teknik Rapor, Statik ve Analiz Sonuçları

	31. 
	
	Teknik Raporu Düzenleyenlerin SİM Belgeleri

	32. 
	
	Teknik Raporu Düzenleyenlerin İTB Belgeleri

	33. 
	
	Teknik Raporu Düzenleyenlerin Vergi Levhası

	34. 
	
	Teknik Raporu Düzenleyenlerin İmza Sirküsü

	35. 
	
	Sağlık Müdürlüğü Yazısı Ve Raporu

	36. 
	
	İtfaiye Müdürlüğü Yazısı Ve Raporu

	37. 
	
	Vergi Levhasının Fotokopisi

	38. 
	
	İsim Hakkı Sözleşmesi

	39. 
	
	İsim Hakkı Sözleşmesini İmzalayanların Yetkili Olduğuna Dair Belge

	40. 
	
	İsim Hakkı Sözleşmesini İmzalayanların İmza Sirküsü

	41. 
	
	Asansöre Veya Engelli İletim Sistemine Ait TSE Standart Belgesi 

	42. 
	
	Araç Gereç Listesi

	43. 
	
	Dış Cephe Fotoğrafları

	44. 
	
	Bahçe Fotoğrafları

	45. 
	
	Dış Cephe ve Bahçe Fotoğrafları CD’si

	46. 
	
	Kurum Binasının Adres Kaydı (Belediyeden alınacak.)

	47. 
	
	Direksiyon eğitim simülatörü uygunluk durumunu gösterir belge


……..(   …….)  adet ek ve ……(………) sayfadan ibarettir.

                  …./…./2020                                              …./…./2020

	…………………….
	…………………………

	Maarif Müfettişi
	Maarif Müfettişi


1

